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EDITAL COMPLETO PROCESSO SELETIVO PUBLICO FETAQ N°. 005/2019

O Diretor Executivo da Fundacdo Educacional de Taquaritinga — FETAQ,
Prof. Ricardo Corréa de Oliveira Ramos, no uso das atribuigBes, torna publico que se
encontram abertas no periodo de 24 de abril a 10 de maio 2019 as inscricdes para
contratacdo de pessoal técnico administrativo, regido pelas disposi¢des deste edital, para
vaga de Agente Administrativo com escolaridade de nivel superior.

01.DISPOSICOES PRELIMINARES

Ocupacao Agente Administrativo

Escolaridade Nivel superior completo (grau de
Bacharel) em Direito, Ciéncias Contabeis,
Economia, Administracdo de Empresas

ou Publica.
Numero de Vagas 2 (duas)
Regime de Contratacao Celetista
Carga Horéria Semanal 44 horas
Remuneracao Mensal R$ 1.556,09 (Um mil, quinhentos e

cinquenta e seis reais e nove centavos) +
Cesta Basica.

Descricdo Sumaéaria das Atividades: Realizar atividades que envolvam suporte
administrativo a FETAQ e as unidades por ela mantidas, com atuacdo nas
areas finalisticas de gestdo de pessoas, de material, de patrimdnio, de financas
e de educacdo, compreendendo tarefas de natureza repetitivas ou ndo, como:
operar 0s sistemas corporativos e governamentais; atender ao publico interno e
externo por telefone, correio eletrbnico ou presencialmente; elaborar
documentos e correspondéncias oficiais; elaborar e analisar informacdes,
certiddes, declaracdes, relatérios e documentos congéneres; elaborar e conferir
calculos diversos; realizar atividades relativas a instrucdo, tramitacdo e
movimentacao de processos e documentos; manter e controlar o arquivo de sua
unidade; orientar quanto a aplicacdo das normas internas ou de sua area de
atuacao; participar de reunides, comissdes, grupos e equipes de trabalho;
participar do plano de trabalho institucional da sua unidade de atuacao; realizar
levantamento de dados de natureza predominantemente técnica; atuar na
gestao e fiscalizacdo de contratos e convénios; e executar demais atividades
necessarias ao desempenho da funcéo ou outras que eventualmente venham a
ser determinadas pela autoridade competente.

01.01. A jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, seréo distribuidas
pelos turnos matutino e vespertino ou vespertino e noturno ou matutino e noturno, de
acordo com as necessidades da Fundacao e das Unidades de Ensino a ela vinculadas.

01.01.01. Superado o periodo de experiéncia de até 90 (noventa) dias, o contrato de
trabalho passaréa a viger por tempo indeterminado, segundo o Paragrafo Unico do Artigo
445 da CLT.
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02. DAS INSCRICOES

02.01. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer os termos do edital e
certificar-se de que preenche todos o0s requisitos exigidos.

02.02. O presente Edital esta afixado nos quadros de avisos da FETAQ e ITES e disponivel
na Internet pelos sites: www.ites.com.br , www.fetag.com.br e publicado no diario oficial
do municipio de Taquaritinga — SP.

02.03. Sao condi¢bes para a inscri¢ao:

02.03.01 Do Brasileiro nato ou naturalizado:
a. Teridade minima de 18 anos na data da inscri¢ao;
b. Estar quite com a justica eleitoral;
c. Estar no gozo dos direitos politicos e civis;
d. Ter cumprido as obrigacdes para com o servigco militar, em caso de candidatos do
sexo masculino;
e. Possuir escolaridade de nivel superior, comprovada através de diploma,
devidamente registrado, ou certificado de conclusdo de graduacdo de nivel superior
(bacharelado), que conste a data da colacdo de grau, expedido por Instituicdo de
Ensino Superior, reconhecida pelo Ministério da Educagcdo — MEC, em Direito, Ciéncias
Contabeis, Economia, Administracdo de Empresas ou Publica.

02.03.02 Do estrangeiro:

Estar em situacéo regular no pais;

Ser portador de visto permanente;

Possuir autorizacdo de trabalho junto ao Ministério do Trabalho;

Possuir escolaridade e habilitacdo correspondente para a funcédo, obtida em

instituicdo nacional ou estrangeira devidamente reconhecida ou convalidada por

instituicdo reconhecida.

02.04. As inscricdes para o Processo Seletivo serdo realizadas no periodo de 24 de abril a
10 de maio de 2019, no horario das 8h as 12h e das 13h as 17h30min de segunda
a sexta-feira, na Fundacdo Educacional de Taquaritinga - FETAQ, localizada na Rua
General Glicério, 310 - Centro —Taquaritinga, Estado de Séo Paulo.

02.05. O valor da taxa de inscricdo para participar do Processo Seletivo Publico é de R$
60,00 (sessenta reais) e devera ser recolhida através de depdsito bancario
IDENTIFICADO, onde conste o nome do candidato, no Banco Caixa Econdmica
Federal, Ag. n° 0358, Conta Corrente n°. 003.00.672.016 digito 3, em dias e horario de
expediente bancario.

02.06. Para efetivacédo da inscricdo o candidato devera apresentar-se a FETAQ nos dias e
horarios estabelecidos no item 02.04 para preencher a ficha de inscricdo, munido
dos seguintes documentos:

a. Copia e original do comprovante de recolhimento da taxa, feita através de
DEPOSITO IDENTIFICADO;

b. Cépia e original do documento oficial de identidade - RG;

c. Copia e original do documento oficial de Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas -
CPF

d. Copia e original do titulo de eleitor, com comprovante de votacao da ultima elei¢céo;

. Copia e original do Certificado Militar (quando do sexo masculino);

Copia e original do documento oficial comprobatério da escolaridade de nivel
superior, devidamente registrado, ou certificado de conclusdo de graduacgéo de nivel
superior (bacharelado), que conste a data da colacdo de grau, expedido por
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Instituicdo de Ensino Superior, reconhecida pelo Ministério da Educacdo — MEC, em
Direito, Ciéncias Contabeis, Economia, Administracdo de Empresas ou Publica.
02.07.Nao serdo aceitas inscricdes por depdsito bancéario simples, ou seja, sem
identificacdo do candidato no comprovante de depdsito;

02.08. O valor da taxa de inscricdo ndo sera restituido ou devolvido em hipétese nenhuma,
salvo em caso de cancelamento do processo seletivo por conveniéncia da
Administracao.

02.09. Nao havera isencao total ou parcial do valor da taxa de inscri¢ao.

02.10. Nao sera aceita inscricdo condicional, admitindo-se, no entanto, a inscricdo por
procuracdo com firma reconhecida pois além dos documentos referidos no item 02.06,
no ato de inscricdo, deverdo ser juntadas copias do instrumento de procuracédo e do
documento de identidade do procurador.

02.11. Seré& cancelada a inscricdo se for verificado, a qualquer tempo, o ndo atendimento a
todos os requisitos fixados neste Edital.

02.12. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condi¢cdo especial para a realizacéo
das provas devera solicitad-la, por escrito, no ato de preenchimento do formulario da
inscricdo, indicando claramente quais 0S recursos especiais necessarios (material,
equipamento, etc.)

02.13. N&o serdo aceitas as solicitac6es de inscricdo que ndo atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste Edital.

02.14. A inscricdo do candidato implicarda o conhecimento e a tacita aceitacdo das
disposi¢cOes e condicOes estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes,
bem como eventuais aditamentos, comunicados e instrucbes especificas para a
realizacdo deste Processo, acerca das quais ndo podera alegar desconhecimento.

03. DA ESTRUTURA DA PROVA DO PROCESSO SELETIVO

03.01. O Processo Seletivo Publico constara de prova objetiva, eliminatéria e classificatoria,
com 80 (oitenta) questbes objetivas de multipla escolha, com 5 (cinco) alternativas
cada.

03.01.01 As provas serdo assim distribuidas:

Prova Objetiva Valor maximo | Valor minimo
Agente Conhecimentos Gerais 60 pontos 30 pontos
Administrativo | Conhecimentos Especificos 20 pontos 10 pontos
TOTAL 80 pontos 40 pontos

CONHECIMENTOS GERAIS: 60 (sessenta) questdes sobre os seguintes contetdos
programaticos:

Lingua Portuguesa: Leitura e Interpretacdo de texto. Pontuacdo. Concordancia
Verbal e Nominal. Colocacdo pronominal. Sentido proprio e figurado das palavras.
Regéncia Verbal e Nominal. SinGnimos e Antdnimos. Ortografia oficial. Classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio,
preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido que imprimem as relacbes que
estabelecem. Oracdes subordinadas e coordenadas. Sentido proprio e figurado das
palavras. Acentuacao Grafica.
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Matematica: Os numeros naturais: Operacbes fundamentais; Potenciacdo. Os
nameros inteiros: Operagdes fundamentais. Os numeros racionais: Operacdes
fundamentais. NUmeros reais: equac¢cfes do 1° grau com uma incognita; resolucao;
problemas; sistema de equac¢des do 1° grau com duas incégnitas; resolucao de
problemas. Juros simples e compostos. Equacdes do 2° grau: Resolucdo de
Problemas. Regra de trés simples e composta.

Informatica. MS-Word 2010: estrutura basica de documentos, edicdo e formatacao
de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e
numericos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeracdo de paginas,
legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixa de texto. MS-
Excel 2010: estrutura basica de planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e gréficos, elaboracdo de tabelas e gréficos, uso de formulas. Internet:
Navegacao Internet, links, sites, busca e impresséo de paginas. Correio Eletrénico:
uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 20 (vinte) questdes sobre os seguintes
conteldos programaticos:

Lei n® 9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional. Lei n°
10.861/2004 — Institui o sistema nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior —
SINAES e da outras providéncias. Lei n°® 9870/1999 — Disp8e sobre o valor das
anuidades escolares e da outras providéncias. Noc¢des basicas de Fundacbes e
entidades de interesse social, Aspectos juridicos e Administrativos.

04. DA REALIZACAO DAS PROVAS

04.01. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta da data e local
de realizacdo das provas e o comparecimento no horario determinado.

04.02. O candidato devera comparecer ao local da prova com antecedéncia minima de 60
(sessenta) minutos do horario estabelecido para o inicio da prova, ndo sendo admitidos
retardatarios, sob pretexto algum, apos o fechamento dos portdes.

04.03. Somente sera admitido no local da prova o candidato que estiver:

04.03.01. munido de um dos seguintes documentos oficiais de identidade em
original, com foto, que permita sua identificacao:
a. Cédula de Identidade (RG);
b. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
c. Carteira Nacional de Habilitac&o;
04.03.02. portando caneta esferografica de tinta de cor azul ou preta.
04.03.03. de posse do comprovante de inscri¢ao.

04.04. Em hipétese alguma sera permitido ao candidato prestar as provas em dias, horarios
e locais diferentes do comunicado pela FETAQ.

04.05. O ndo comparecimento as provas significara exclusao do Processo Seletivo.

04.06. A prova objetiva, tera a duracdo maxima de 04 (quatro) horas e sera aplicada no dia,
23/06/2019, com inicio as 13 (treze) horas, no seguinte endereco: Instituto
Taquaritinguense de Ensino Superior - ITES, Praca Dr. Horacio Ramalho, n® 159,
Taquaritinga, Estado de Sao Paulo.

04.07. E terminantemente proibida, sob qualquer alegacéo, a saida definitiva do candidato
da prova, antes de decorrido 75% do tempo de duragdo da prova, quando lhe sera
permitido levar somente “rascunho de gabarito”.
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04.07.01. Nao sera fornecido exemplar da prova ao candidato, mesmo apos o

encerramento do Processo Seletivo.

04.07.02. Ao candidato ndo sera permitida a substituicdo da folha de respostas por erro

do candidato.

04.07.03. Nao serdo computadas questdes ndo respondidas, questdes que contenham
mais de uma resposta — mesmo que uma delas esteja correta — nem questdes que
contenham emenda ou rasura, ainda que legiveis.

04.07.04. Deverdo permanecer em cada sala de prova os 3 (trés) ultimos candidatos,
até que o ultimo deles entregue sua prova, assinando termo respectivo e saindo
juntos da sala. Em hipétese alguma poderd permanecer um Unico candidato em sala
com o fiscal de prova.

04.08. Durante a aplicacdo da prova ndo sera permitida ao candidato qualquer espécie de
consulta, nem o uso de calculadoras, telefones celulares, reldgios, qualquer aparelho
eletrénico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu, 6culos de sol, ou ainda, material
nao autorizado pela FETAQ.

04.09. A FETAQ fornecerd antes do inicio da Prova Objetiva, embalagem para
acondicionamento, pelo candidato, de seus objetos/equipamentos eletrénicos ou de
comunicacao, inclusive relogio e telefone celular, devidamente desligados.

04.10. O gabarito oficial sera divulgado no dia 24/06/2019 a partir das 16 horas, pelos
sites: www.ites.com.br e www.fetag.com.br .

05. DA CLASSIFICACAO E DO DESEMPATE

05.01. Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente, respeitados 0s pontos
obtidos e os valores minimos de cada parte da prova escrita.
05.01.01. Em caso de empate, os critérios de desempate serdo os seguintes:

a. tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme estabelece a Lei n°
10.741/2003 (Estatuto do lIdoso), sendo considerada para tal fim a data da inscricao
do candidato;

b. Maior pontuacéo na prova de conhecimentos gerais (disciplina Lingua Portuguesa);

c. Maior pontuacgéo na prova de conhecimentos especificos.

06. DOS RECURSOS

06.01. O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado/nota da prova ou
classificacao prévia, dispora de até 03 (trés) dias uteis, a contar do dia subsequente
ao da divulgacdo dos resultados, no horario das 8h as 12h e das 13h as 17h30min, na
Fundacdo Educacional de Taquaritinga — FETAQ, Rua General Glicério, 310 — Centro —
Taquaritinga — SP, em envelope lacrado contendo na parte externa o nome do
candidato e a frase “ Processo Seletivo Publico n°® 005/2019 — RECURSO”.

06.01.01. O recurso interposto fora do prazo estabelecido no item anterior ndo sera aceito
seja qual for o motivo.

06.01.02. O recurso, devidamente instruido, devera ser dirigido a Banca do Processo
Seletivo Publico, que o julgara.

06.01.03. Da deciséo proferida no recurso, ndo cabera qualguer tipo de apelo.
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07.DOS RESULTADOS FINAIS E HOMOLOGAGCAO

07.01 O resultado final do Processo Seletivo Publico sera afixado nos quadros de avisos da
FETAQ e do ITES, no diario oficial do municipio de Taquaritinga e divulgados na
Internet, pelos sites: www.ites.com.br e www.fetag.com.br , apds o julgamento de todos
0S recursos.

07.02. N&o havendo interposicdo ou pendéncia de julgamento de recursos, o resultado final
do Processo Seletivo sera homologado pelo Presidente da FETAQ e publicado na data
nos quadros de avisos da FETAQ e do ITES, no diario oficial do municipio de
Taquaritinga e divulgados na Internet, pelos sites: www.ites.com.br e www.fetag.com.br.

08.DA CONTRATACAO

08.01. A contratacdo obedecerd rigorosamente a ordem de classificacdo final dos
candidatos, obtida no Processo Seletivo, e 0o chamamento pela FETAQ, sera feito
conforme sua necessidade durante o prazo de validade do Processo Seletivo.

08.01.01. O candidato devera comparecer em dia, horario e local previamente indicados
para formalizagdo do contrato de trabalho, munido dos documentos solicitados pela
FETAQ, ndo comparecimento o excluira automaticamente do Processo Seletivo.

08.01.02. A aprovagdo no Processo Seletivo ndo dara direitos trabalhistas ou qualquer
ordem ao classificado, ficando a contratacéo a critério da Diretoria da FETAQ.

08.02. Sao condicdes para a admisséao do candidato aprovado:

a. Apresentar documentacdo pessoal completa, por ocasido da convocacdao, inclusive
da Carteira Profissional de Trabalho.

b. Ser considerado apto em exame médico pré-admissional.

c. Apresentar pedido de autorizacdo de acumulacdo, caso exercga outra funcdo, outro
cargo ou emprego, inclusive aposentadoria.

09.DAS DISPOSICOES FINAIS

09.01. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrucbes e
aceitacao tacita das condi¢cdes do Processo Seletivo, das quais ndo podera alegar
desconhecimento.

09.02. A inexatiddo das informacdes ou irregularidades nos documentos, verificados a
qualquer tempo, acarretara a nulidade da inscricdo, com todas as suas decorréncias,
sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

09.03. O (a) candidato (a) devera manter atualizado seu endereco durante todo o prazo de
validade do Processo Seletivo.

09.04. O néo atendimento, pelo (a) candidato (a), das condi¢Oes estabelecidas neste Edital
implicaréa sua eliminacdo do Processo Seletivo, a qualquer tempo.
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09.05. E de inteira responsabilidade e obrigacdo do candidato o acompanhamento de todos
0s comunicados e demais publicacdes deste Processo Seletivo, ndo podendo alegar
qualquer espécie de conhecimento.

09.06. Todas as convocagdes, comunicados e resultados referentes a este Processo Seletivo
Publico:

09.06.01. até a data da publicacdo de sua homologacdo, serdo publicados nos
murais da FETAQ e do ITES, nos sites www.ites.com.br , www.fetag.com.br , e no diario
oficial do municipio de Taquaritinga.

09.06.02. ap6s a data da publicacdo de sua homologacdo, serdo publicados
UNICAMENTE no site da www.fetag.com.br no link “Processos de Selegao”.

09.07. Os candidatos aprovados fora das vagas previstas no edital ndo tem direito a
contratacdo, tem apenas expectativa de direito. Compete a Direcdo da FETAQ, definir
as condicdes do preenchimento das vagas.

09.08. O prazo de validade deste Processo Seletivo sera de 01 (um) ano, contados a partir
da data de sua homologacéao, podendo ser prorrogavel uma vez, por igual periodo.
09.10.0s casos omissos neste Edital seréo analisados e resolvidos pela Diregdo Executiva

da FETAQ.

Taquaritinga, 23 de abril de 2019.

Prof. Ricardo Corréa de Oliveira Ramos
Diretor Executivo da FETAQ
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